Como registrar uma retirada de
equipamento

Este tutorial explica como usar a planilha IAS - Retirada de Equipamentos.xlsx para registrar
a saida de um equipamento do estoque da empresa.

Estrutura da planilha
A planilha possui duas abas principais:

e Retirada — Onde vocé registra cada retirada de equipamento do dia a dia
o Estoque — Lista de todos os equipamentos e a quantidade disponivel (atualizada
automaticamente)

Passo a passo: registrar uma retirada.

1* PASSO: Abra a planilha IAS - Retirada de Equipamentos e vocé estara na aba Retirada.
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2* PASSO: Antes de retirar, verifique na aba Estoque se o equipamento desejado possui uma
guantidade disponivel maior que 0. Se estiver zerado, ndo ha unidades disponiveis no momento.
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IAS TOQUE DE EQUIPAMENTOS

atd. Disponivel é atualizada automaticamente conforme as retiradas registradas na aba Retirada

Cod. Equipamento Categoria Qtd. Total
EQO01 Teclado USB Periférico 25 0 25
EQ002 Mouse USB Periférico 12 ] 12
EQO03 Monitor Display 2 0 2
EQO04 Cabo Auxiliar de dudio Cabo e Conectores 6 0 6
EQO05 Adaptador DVI para VGA Adaptador 4 0 4
EQO06 Leitor de Cart8es Multifuncional USB Periférico 4 ] 4
EQO07 Adaptador Displayport para VGA Adaptador 11 0 11
EQO08 Nobreak 300V Energia 1 0 1
EQO09 Roteador Wi-Fi Rede 5 0 5
EQO10 Hud USB 4 Rede 1 o} 1
EQO11 Cabo Extensor USB 3.0 Cabo e Conectores 1 o 1
EQO12 Adaptador de video USB para HDMI/VGA Adaptador 4 0 4
EQO13 Cabo Adapdator Mini DisplayPort para DisplayPort Adaptador 4 0 4
EQO14 Adaptador USB 3.0 para Rede Ethernet Adaptador 1 0 1
EQD15 Adaptador HDMI para DVI Adaptador 3 0 3
EQO016 Case para HD/SSD externo Armazenamento 1 o 1
EQO017 Filtro de Linha 6 tomadas com Protetor DPS Periférico 4 0 4
EQO18 Fonte/Carregador de Notebook Enegia 4 0 4
EQO19 Gravadores de DVD/CD internos Armazenamento 4 o 4
EQO20 Notebook Dell Latitude Dispositivos 2 o 2
EQ021 Caixa de Som Periférico 1 0 1
EQD22 Leitor de Coédigo de Barras Periférico 1 0 1
EQ023 SSD Kingston 480GB Ar ] 2 o 2
EQ024 SSD Kingston 240GB Ar ] 2 0 2
EQO25 SSD Kingston 120GB Ar o 1 0 1
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3* PASSO: Na primeira linha em branco da aba Retirada, preencha apenas as colunas em azul.
As demais sao calculadas automaticamente.
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4* PASSO: Salve o arquivo apés o preenchimento (Ctrl + S).
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