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	PROCEDIMENTO

pROCEDURE
	IAS-100-PR-0001
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	REGISTRO
	REVISÃO
	0

	
	RECORD
	REVISION
	

	CODIGO | CODE
	RELATORIO DE DESPESAS
	PAGINA
	1/1

	IAS-RG-0053
	Expenses report
	PAGE
	



	FUNCIONÁRIO:
	MATRÍCULA:

	
	


	MOTIVO DA DESPESA:

	


	TRAJETO:
	DATA DA SAÍDA
	DATA DO RETORNO:

	
	
	

	

	RESUMO DOS GASTOS

	Item
	Descrição
	Valor (US$)
	Valor (R$)
	IOF (R$)

	01
	
	
	
	

	02
	
	
	
	

	03
	
	
	
	

	04
	
	
	
	

	05
	
	
	
	

	06
	
	
	
	

	07
	
	
	
	

	08
	
	
	
	

	09
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	

	
	TOTAL(valor(R$)+ IOF(R$):
	1429,64

	Data:
	Liberado por:
	Valor do adiantamento (+):
	     

	10/11/2025
	
	
	

	
	Valor total de gastos (-):
	

	
	Resultado (=):
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	Assinatura Funcionário:
	Assinatura setor financeiro:
	Data:

	
	
	     

	

	IMPORTANTE

	·  Obrigatório anexar todos os documentos relacionados.

·  Obrigatório anexar notas e cupons fiscais.

·  Este relatório deve ser apresentado ao setor financeiro até 2 dias úteis após o retorno da viagem  ou realização do gasto.
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